UBND PHUONG HOA XUAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4  /QD-VP Hoa Xudn, ngay 02 thdng02 nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b giai doan 2026-2030

CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND PHUONG

_Can cir Nghi dinh 6 73/2024/NP-CP ngay 30/06/2024 Quy dinh mirc lirong co s6
va ché do tién thuong doi voi can by, cong chure, vién chirc va lyc lwong vii trang;

Can cit Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé sira déi, bo
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé quy
dinh ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
doi véi co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Ludt thwc hién dan chu o co so;

Can cit Théng tw Lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 ciia Bé
Tai chinh, Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nuée;

Can cir Nghi Quyét 15/2025/NQ- HPND ngay 11/12/2025 ciia HDND TP Da Ning
vé viéc quy dinh phdn cdp ngudn thu nhiém vu chi gitta ngdn sach thanh phé va ngan sach
cdp xd; ty 1é % phan chia déi véi phan ngan sach dia phwong dwoc huong va cac khoan
thu phdn chia giita ngdn sach thanh phé va ngdn sach cap xd; nguyéen tdic tiéu chi va dinh
mikc phén bé dir todn chi thuwong xuyén ngan sdch cdc cdp chinh quyén ciia thanh phé Pa
Nang,

Can cir Quyét dinh s6 1017/0D-UBND ngay 30/12/2025 ciia Chii tich UBND
phuong Hoa Xuadn vé viéc giao dw toan thu, chi ngan sach nha nuwoc nam 2026,

Xét dé nghi cua tdp thé Vian phong HPND va UBND phwong Hoa Xudn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay"Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién ché
do tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh chinh d61 v&i co quan Van phong
HDND va UBND phuong giai doan 2026-2030".

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

trach nhiém thi hanh Quyét dinh n2

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND phuong;

- Phong KTHTDT;

- Luu: VT, PTKT (Phuong)29.




QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so:4 /OD-VP, ngay02thand2nam 2026
cua Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd ciia Vin phong HPND va
UBND phwong Hoa Xuan trong viéc thuc hién che d¢ tu chia
1. Str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh hop 1y, d6i méi co ché quan Iy
hanh chinh, sip xép t6 chirc b may bién ché tinh gon dé nang cao chit luong, hiéu qua
giai quyét cic cong viéc cta co quan, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Pdi méi co ché quan 1y tai chinh, 1anh dao don vi dugc ty chu va tu chiu trach
nhiém trudc phap luat trong quan ly va str dung kinh phi; Thyc hi¢n dan chu, thuyc hanh
tiét kiém, chong lang phi nham nang cao hiéu quéa s dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho can bd cong chirc.

3. Nang cao hiéu suat lao dong, ting thu nhap cho cong chirc, nhan vién, hop dong
lao dong va nguoi hoat dong khong chuyén trach phudng (sau day viét tit 1a CBCC) tir
nguén kinh phi tiét kiém dugc nham nang cao hi¢u qua lao dong, trinh d§ nang lyc, phﬁm
chat dao dtrc cho CBCC ctia co quan.

4. Thuc hién quyén chii dong, dong thoi gin trach nhiém ctua Chu tich UBND phudng
va CBCC trong thuc hién nhiém vu dugc giao theo qui dinh.
}),iéu 2. Nguyén tic thuwe hién ché d9 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién cheé va kinh phi quén ly hanh chinh
1. Thuc hién cong khai dan chi va dam bao quyén loi céng bang hop phéap cua
CBCC.

2. Cac chuan muc qui dinh trong qui ché phai vira mang tinh phap 1y vira hop voi
quy dinh cu thé timg cong viéc, ddi tuong. Pugc lanh dao va tap thé CBCC ban bac thong
qua véi da sb

3. Ché do tiéu chuan tat ca cac khoan chi dugc quy dinh tai Quy ché nay phai dung
ché do tai chinh, ding nguyén tac, phi hop véi hoat dong dac thu cua co quan va khong
vuot qué dinh murc hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

Diéu 3. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché 4p dung cho can bo, cong chirc, nhan vién hop dong va ngudi hoat dong
khong chuyén trach thudc Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xuan.

2. Quy ché quy dinh vé ché do tu chu trong viéc quan ly, st dung can bd, cong
chtrc, nhan vién hop dong va ngudi hoat dong khong chuyén trach Vian phong HPND va
UBND phudng Hoa Xuén theo bién ché dugc UBND Thanh phd Pa Ning giao; khoan
kinh phi quan 1y nha nuéc ciia Van phong do UBND Thanh phd Pa Nang cap theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 cua Chinh phu.
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Chuong I1
SAP XEP TO CHUC VA XAC PINH BIEN CHE KHOAN
Diéu 4. Ty chii lao dong va kinh phi quan 1y hanh chinh
1. Yéu ciu déi véilao dong

a) CBCC phai dam bao vé trinh d9, ning lyc chuyén mon phi hop véi yéu cau cong
tac, am hiéu va nam viing phap luat, c6 k¥ nang hanh chinh.

b) C6 pham chat dao dtrc tot, tan tdm va co trach nhi€ém vé1 cong viéc.

¢) Guong mau chap hanh chu truong chinh sach cua PBang, nha nudc, néi qui lam
viéc, ky luat lao dong cia co quan da dé ra.

2. Dinh bién lao dong giao cho don vi: 35 nguoi
Trong do : - Can bd va cong chuec: 27 nguoi
Lanh dao UBND: 04 nguoi, gém: 01 Chu tich, 03 Pho Chu tich.
Céc Ban cua HDND phuong : 02 nguoi
Chanh Van Phong : 01 nguoi
Ph6 ChanhVan phong: 04 nguoi.
Ban chi huy quan sy : 04 nguoi
Ké toan : 01 nguoi.
Phu trach Tu Phap: 03 nguoi.
Phu trach Tiép Cong Dan : 01 nguoi
Hanh chinh Téng hop: 6 ngudi.
B6 phan Van thu - luu trit: 01 nguoi
- Nguoi hoat dong khong chuyén trach: 4 nguoi
- Hop dong theo 111: 4 nguoi
3. Noi dung khoan chi hanh chinh
a) Tién luong.
b) Tién cong.
¢) Phu cép luong.

d) Tién thudng (trir khoan tién dugc xac dinh theo ché d¢, trong dy toan hing nim
ctia co quan dung dé thudng cho t6 chirc va ca nhan c6 lién quan bén ngoai)

d) Phuc loi tap thé.

e) Cac khoan déng gop theo luong (gdm: Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té).

f) Cac khodn thanh toan khac cho cé nhan theo qui dinh.

g) Thanh toan dich vu cong cdng di¢n, nudc, di¢n thoai, tién rac (trur tién dién Hoi

truong UBND va 2 phong hop cua UBND phuong).
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h) Vit tu van phong phuc vu cho cén b, cong chure, nguoi hoat dong khong chuyén
trach tai phuong.

i) Thong tin, tuyén truyén, lién lac.

7) Ho1 nghi can bg cong nhan vién chuec.

k) Cong tac phi.

1) Chi phi thué muén.

m) Chi stra chira nho thuong xuyén TSCD.

n) Chi phi chuyén mon nghi¢p vu.

0) Chi dic thu ctua nganh, chi may sim trang phuc (theo qui dinh cta co quan c6
tham quyén).

p) Céac khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi, 1€ phi theo Nghi dinh 120/ND-CP.

q) Chi khac.

4. Cac ndi dung chi thwong xuyén khong thuc hién giao quyén tw chii cho cac
don vi

a) Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du an dugc duyét

b) Chi mua Vin phong pham,biéu mau phuc vu chuyén mén, chi pho to phuc vu cong
tac chuyén mon, cong tac khu dan cu, tién dién, tién nudc hoi truong (néu c0), stra chtra
16n, mua sam tai san c¢b dinh tp trung va thuong xuyén.

¢) Kinh phi chuong trinh muc tiéu Quéc gia.

d) Kinh phi tap hun va dao tao CBCC;kinh phi thuc hién mot s6 nhiém vu dot xuat
duogc co quan c6 tham quyén giao; kinh phi CBCC tham gia cac hi thi, hoi thao; kinh phi
di cong tac duoc co quan co thim quyén quyét dinh.

e) Kinh phi hoat dong ctia cac ban, nganh, cac ngudn sy nghiép (Qudc Phong, An
Ninh).

f) Kinh phi bdi dudng hoic thué lao dong phd thong thuc hién don vé sinh Hoi trudng
cua UBND phuong, khudn vién trude va sau UBND phuong.

g) Kinh phi hoi nghi trién khai, s¢ két, tong két cac nhiém vu lién quan dén viéc diéu
hanh kinh ké - x4 hoi, quc phong- an ninh.

h) Kinh phi lam ngoai gio.

k)Tién luong, tién cong, phu cap, cac khoan dong gop theo lwong, cac khoan chi hoat

dong cho hop dong lao dong thyc hién cong viéc hd trg phuc vu theo Nghi Pinh
111/2022/ND-CP.

g) Mot s6 noi dung chi khac khong thudc ndi dung khoan chi hanh chinh.
Pié¢u 5. Phuwong 4n cu thé ndi dung va dinh mirc khoan chi hanh chinh

1. Céc khoan chi cho con ngudi: (c6 bang thuyét minh kém theo)
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a) Can cir Nghi dinh 5O 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh
muc luong co s& va ché do tién thuong doi véi can by, cong chirc, vién chic va luc
luong vii trang.

b) Bao hiém Y té, Bao hiém x3 hoi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

¢) Ché d6 nghi phép hang nam: Theo quy dinh tai Thong tu 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam
doi véi can b, cong chirc, vién chure, lao dong hop dong lam vi¢e trong cac co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

d) Thanh toan tién 1am thém gid thyc hién theo ché do quy dinh vé6i dicu kién dugc
Chéanh Van phong phan cong, lich va c6 bang cham cong cu thé.

¢) Tién thuong thuc hién theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 vé
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luét Thi dua, Khen thuong.

2. Cac khoan chi hanh chinh thudc ngudn kinh phi hoat déng thuong xuyén ctia Vin
phong HDND va UBND phuong:
a) Dién thap sang nudc sinh hoat:

- Mbi can b, cong chirc phai nang cao y thure tiét kiém trong su dung dién. Mirc
chi 100.000d/nguo1/thang duoc trur tryc tiép khi giao du toan, chuyén sang nguén UBND
di€u hanh dé thyc hién, Ngudn kinh phi khong khoan (12) .

b) Cac loai vat tu van phong:

Xuét phat tir nhu cau thyc té cta cong viéc, Vin phong su dung nguon khoén mua
va trang bi cho can bd cac d6 dung cong tac Van phong nhu: sO tay, kim bam, but x6a,
viét, gidy in, cac thiét bi lién quan dén cong tac chuyén mon...du kién chi khong qua
3.]00.Q00d/thé1ng, binh quan mé1 CBCC I,O0.000d/théng. Vi¢c str dung thuc hién trén tinh
than tiét ki€ém va hi€u qud, hang thang néu cac nhan nao sir dung vuot dinh muc da xay
dung, co quan s€ trir khoan vuogt do tir khoan chi tang thu nhdp hang quy.

¢) Céac khoan chi vé thong tin tuyén truyén lién lac hang thang:
- Pién thoai co quan: Thanh toan téi da khong qua 136.000d/may/thang.
d) Cong tac phi, hdi nghi phi:

Thuyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B0 tai chinh quy
dinh ché dc} cépg tac phi, ché do hdi nghi va tl}eo Thong Tu 12/2025/TT-BTC stra do1 bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu 40, Nghi dinh 6 72/2023/ND-CP ngay 26/09/2023 va Nghi
Quy¢et s6 16/NQ-HDND ngay 11/12/2025.

e) Chi phi nghi¢p vu chuyén mon:

- Sach chuyén mon, tai li€u tham khéo, thong tin phuc vu cong tac va nghién cuu
dugc mua phi hop véi yéu ciu cong viée duoc 1anh dao don vi phé duyét trude khi mua.
Khong mua nhiing sach, truyén ky, truyén, sach phap luat cli khong con hi¢u luc phap luat.

- Chi pho to: chi pho to van ban phuc vu cong tac hanh chinh tai co quan don vi.
khong pho to cac vin ban, ké hoach tuyén truyén, giri khu dan cu...(cac vin ban ndy sir
dung ngudn cila cac ban nganh, nguon sy nghiép cia timg don vi thu huéng ngan sach
khong khoan) mirc chi khong qua 500.000 dong/thang.
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- Str dyng may diéu hoa (néu c6): diéu hoa phong hop chi ding phuc vu cong viéc
chung, khéng phuc vu muc dich ca nhan, sir dung xong phai tit; 6 thang vé sinh mét 1an
trén tinh than phai triét dé tiét kiém khong bat diéu hoa khi khong ¢ ngudi sir dung.

f) Chi khéc:

- Cac khoan chi khac chi tiéu theo tinh than hop ly, tiét kiém dinh mirc khong qua
2.000.000d/thang (chi phi tiép khach, nudc udng, tra, gidy vé sinh, dung vu v¢ sinh va cac
chi phi khéc c6 lién quan theo thyc té trén co s¢ dé xuat cua ting bo phan....).

Diéu 6. N§i dung va dinh mic chi khéng thuwe hién khosn
Kinh phi do UBND phuong diéu hanh

1) No61 dung chi:

- Chi hoat dong cho ngudi hop déng lao dong thuc hién cong viée hd trg phuc vu
theo Nghi Pinh 111/2022/NP-CP: nhu chi mua vin phong pham, chi mua céng cu dung
cu phuc vu truc tiép cong vi¢c, chi mua nude uéng, mua d6 bao ho lao dong, chi may déng
ddng phuc, chi 1am thém gid, chi hd tro 18, tét... va cac khoan thanh toan c4 nhan khac cac
mure chi trén khong vuot qua quy dinh hién hanh va khong vugt qua mirc chi quy dinh tai
diéu 10 cua quy ché nay.

- Viéc str dung dién, nudc, rac v¢ sinh,ga nau nudc trén tinh than thiét ki¢m.

- Thitrc n c4 canh, phan bon cham séc ciy canh khi mua phai c¢6 chimg tir thuc té
duoc 1anh dao phé duyét.

- Thanh toan tién xdng va st dung 0 to:

+ Dinh muc: xang cho 16 1it/100 km cho xe 4 chd ngdi va 18 1it/100km cho xe trén
5 chd ngoi.

+ Mot s6 quy dinh khi sir dung 6 to:

Trong gid 1am viée, Chanh Vian phong 13 ngudi duoc quyén diéu dong xe 6 t6 phuc
vu cho viéc thi hanh cong vu cua Ianh dao UBND phuong theo lich cong tdc hang ngay.
Truong hop can thiét, khong c6 xe dé bb tri, Vin phong lién hé muon hodc thué xe dé
lanh dao UBND phuong di cong tac. Ngoai ra, vi cong viéc dot xuit ngoai gid, lanh dao
c6 thé diéu dong truc tiép 1ai xe phuc vu cho cong tac.

‘ Cac bo phan chuyén mén thudc Van phong hodc cac co quan trong phuong c¢6 nhu
cau su dung xe phuc vu cong tac thi phai c6 gidy dé nghi va dugc lanh dao Van phong
dong y.

Truong hop lanh dao UBND phuong di cong tac dai ngay, trude thoi han di cong

tac 2 ngay, lai xe phai kiém tra an toan, chuan bi chu do cac khau lién quan dén xe va lam
cac thu tuc van hanh xe.

Sau mdi chuyén di, 13i xe phai ghi s6 km dau va cudi dé xéac dinh s6 km lan banh
(ngudi di xe phai ky xac nhan chuyén di) 1am co s& cho viéc cap phat xang dau. Lai xe c6
nhiém vu mé s6 theo ddi cap phat xing dau.

- Céc khoan chi vat tu, van phong pham: But viét, giéy A3, A4, myc may in , cac
loai van phong pham khéc: Cap 3 day, cap trinh ky, bat ky cta lanh dao, cap luu tai ligu,

keo dan, bang keo, ghim kep, but chi, tay, thudc ké, but xoa, bt viét bang, glay than, cac
dung cu van phong... cta cac bo phén trong co quan giao cho tung bo phan dé xuét va bd
phan Vin thu ¢6 trach nhiém dé xuit chung mua va phan phdi cho cac b phén trén co s
dinh muc dugc 1anh dao Van phong phé duyét.
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- Mua vén phong pham cip cho Tb truong T dan phd But viét, gidy A4, s6 cong
tac, kep luu tai li€u, gidy than, kep 3 day ...khong quéa 500.000 dong/ nam.

- Nhitng nhu cau ngoai dinh muc thi cac bo phén, ca nhéan co dé xuét bang vin ban
trinh Chua tich UBND phuong quyét dinh.

- Bao va tap chi: Dung chung cho ldnh dao UBND phuong va cac bo phan: Bao
Cong an, Bdo Da Nang, Bao DN cudi tuan, B4o thanh nién.

- Cac khoan chi vé thong tin tuyén truyén lién lac hang thang.

- Chi céac khoan tuyén truyén phuc vu chuyén mén, cudc phi buu chinh...

- Cong tac phi, ho1 nghi phi:

Thuc hi¢n theo Théng tu s640/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo tai chinh quy
dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 hoi nghi va theo Thong Tu 12/2025/TT-BTC stra d61 bo
sung’m(f),t s0 diéu cua Thong tu 40, Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/09/2023 va Nghi
Quyét s6 16/NQ-HDND ngay 11/12/2025 ndi dung chi nhu sau:

+ Chi cong tac phi theo ché d6 khi c6 quyét dinh diéu dong doan di cong tac cua
UBND phuong. Cac bo phan dugc cu di theo phyc vu doan cong tac cua lanh dao phuong
co tré,ch nhiém dé xuat, tam Uung kinh phi dugc Chu tich UBND phuong quyét dinh, sau
khi két ghﬁc nhiém vu cac bd phan c6 nhiém vu thanh toan so k,inh phi da tam ing cho bo
phan ké todn co quan dugc quy dinh cu thé tai Nghi Quyét s6 16/NQ-HDND ngay
11/12/2025.

+ Riéng’déi v0i cong chire khong c6 ti€u chuan dugc bb tri xe 6 10, khi di cong tac
trong thanh pho (truong hop di va vé trong ngay; khoang cach tir co quan dén noi cong tac
tr 30 km tr¢ 1€n) ma ty tic bang phuong tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan
tién ty tuc phuong tién bang 0,2 lit xang /km tinh theo khoang cach dia gioi hanh chinh va
gia xang tai thoi diém di cong tac va khoan chi phu cap luu trtt 150.000d/ ngay.

+ Chi hi nghi:

Chi giai khat gifra gio cho dai biéu khong qua 50.000d/ngudi/01 budi.

Chi bu tién an cho dai biéu khong huong lwong di du Hoi nghi khong qua
150.000d/ngay.

+ Chi moi com khéach: 300.000d/suat/01 ngudi.
2) Thu tuc thanh toan va chung tir thanh toan:

- Thoi han thanh toan cho mét lan cong tac duogc thanh toan sau khi két thuc chuyén
cong tac.

- Béi véi muc chi tién vé may bay, tau xe, thué phong ngu gbém: Thu moi tham du
hoi nghi, tap huan, cong di¢n, quyét dinh tri¢u tap dgén cong tac; cui vé 1én may l?ay, vé
tau, vé xe; hoa don thué phong nghi( hodc khoan), giay di duong, chung tir khac (néu co)..

- B6i voi chi phuc vu h(:)i nghi: C‘}iéy, moi, thong bao moi td chic hoi nghi, danh
sach CBCC du hdi nghi, gidy dé nghi, d€ xuat cia cac bd phan.

3) Chi phi thué mudn:

- Thué mudn lao dong pho thong don vé sinh hoi truong UBND phuong, 4 khu
vé sinh cia UBND phuong, V¢ sinh Hoi truong UBND phuong, chuan bi khau phuc vu (
nhu , khan ban,nude hoi nghi...) cho UBND Phuong, 02 phong hop cia UBND phuong,
khuén vién trudc va sau UBND phuong va vu phuc vu tiép khach khong qua:
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5.000.000d/thang (bao gdm ca cac khoan dong theo quy dinh) theo khéi lugng cong viéc
va nhu cau thyc t€ dugc phan cong.

4) Chi sira chita thudng xuyén, tai san c¢d dinh:

Tirng bd phan duoc phan cong cé trach nhiém theo ddi, quan 1y, sir dung trang thiét
bi, tai san, phuong tién lam viéc nhu xe 0 to, tru s& lam vi¢c, khuoén vién Trung tdm hanh
chinh, cay xanh trong va ngoai tru so lam viéc, cac thlet bi phuc vu cac phong hop, Ho1
truong, cac hé thong may chu phuc vu cac phan mém quan ly va diéu hanh cia UBND
phuong, thiét bi 1am viéc tai Bo phan Mot cura, B phan Tiép dan, cac ddy nha vé sinh cua
UBND phuong...khi ¢6 hu hong phai co gidy bao hong va gidy dé xuat dé co co s bao
c40 va 1ap du toan, stra chita kip thoi va trinh 1anh dao quyét dinh.

5) Chi phi nghiép vu chuyén mén:

- Mua tai Ijéu sach béQ phl,}c vu cho vi¢c tham khdo, nghién ctru: Cac bo phén, ca
nhan khi c6 nhu cau phai c6 d€ xuat trinh lanh dao Van phong phé duy¢t cac tai liu nghién
ctru chung 1anh dao Chanh Van phong duyét mua va ctr nguoi quan ly dé phuc vu trong
ndi bo co quan.

- Chi phi in 4n sb sach, tai liu phuc vu cho cong tac cua bd phan, tirng bd phan co
trach nhiém trinh 1anh dao phé duyét ting ndi dung trude khi thuc hién.

‘ - Chi nhuén but trang Website phuong: Ban bién tap co6 trach nhiém két xuat tin bai
hang quy va dé xuat thanh toan dy trén quy ché quan ly trang Website va chi theo quy dinh
hién hanh, (xay dung quy ché quan ly trang Website, quy dinh tirng ndi dung cu thé ) .

- Chi phu cép cho can bo tai Ban Tiép dan phuong: Chi theo Nghi quyét sd
93/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cia HDND thanh pho Pa Nang.

-Chi thyc hién tiép coéng dan thuong xuyén va dot g(uét theo Nghi Dinh
64/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u
cua Luat ti€p cong dan.

- Chi mua cac trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung ....

- Chi céc dé tai nghién ctru khoa hoc.

6) Chi khac:

- Trén tinh than thuc hién tiét kiém chi phi trong tiép khach, giao dich; tiép cac doan
khach dia phuong, don vi khiac dén lam viéc tai co quan thuc hi¢n theo Ihéng tu
71/2018/TT-BTC cta B Tai chinh va phai duoc lanh dao UBND phuong quyét dinh cu
thé nhung t61 da khong qua 300.000d6ng/xuat.

- Chi tham hoi, chic mung ky niém cac ngay 18 16n, ngay truyén thong, ngay thanh
1ap cac co quan ban, nganh, doan thé, don vi ting hoa khong qua 1.500.000d/15ng,
tang qua khong qua 3.000.000d... cac truong hop cu thé khac do Chu tich UBND phuong
quyét dinh chi.

- Chi hd tro cac T chire X?l h(f)i,’céc cau lac b0, cac ban lién‘ lac I}hﬁl’l cac dip ky
niém, gdp mat ky ni¢ém ..., muc ho trg to61 da khong qua 3.000.000 dong/td chirc/01 lan
hd trg, mot nam chi hd trg 1 1an cho 1 t6 chuc.

- Chi ho trg, tham hoi, dong vién nguyén cac lanh dao, truong pho co quan, ban
nganh, don vi vé huu theo ché dg, mirc chi khong qua 3.000.000d6ng/1ngudi, cac truong
hop cu thé do Chu tich UBND phuong quyét dinh chi.
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- Chi kinh viéng,chia budn, thaim ém dau; tir than phu mau lanh dao Thanh phd, cac
s0 ban nganh c6 lién quan; nguyén lanh dao qua cac thoi ky... mirc chi khong qua
1.500.000d/1an va lang hoa khong qué 1.500.000d.

-Chi tham 6m, kinh viéng chia l?ué)n can bo la t6 truong, to pho to dan phd duong
nhiém muc chi khong qua 1.000.000 dong/ ngudi/ 1an

- Cac chi phi nudce ubng, tra, glay v¢ sinh, dung cy v¢ sinh va cac chi phi khac c6
lién quan theo thuc té trén co s¢ dé xuat cia ting bo phan tdi da khong qua 3.000.000
dong/thang.

-Chi phi thu¢ xe phuc vy lanh dao UBND phuong tham, chiic mung, Viéng huong,
cac ngay 1€ lon (c6 ké hoach, quyét dinh thanh 1ap doan di tham viéng) chi thyc te trén co
so d€ xuat cua bd phan.

-Chi h tro t6 dan phd trong cong tac trang tri, truyén truyén cac ngay 18 16n, tét
Nguyén Dan murc hd tro khong qua 2.000.000 dong/to/nam (theo ké hoach ciia UBND
phuong vé viéc trang tri 18 tét tai cac to dan phd); chi to chuc trang tri truc quan UBND
phuong, phong hop, Hoi truong UBND nhan ngay 18, Tét.

- Mot s6 chi phi khodn:

+ Chi phi rira xe va hut bui xe 6 t6 vdi mic 500.000d6ng/thang/1xe.

+ Boi dudng thué muén lao dong cham soc cdy canh, hoa vién, theo doi dién
nudc,..khu Trung tdm hanh chinh phuong véi mue chi 1.000.000d/nguoi/thang (chi khong
qué 4 nguoi).

- Mot s6 nhiém vy phat sinh khac cia UBND phuong do Chii tich UBND phuong
quyét dinh chi.

N _ Chuwong IIT ‘ )
QUY DPINH VE KET QUA TAI CHINH, NGUON TIET KIEM CHI

Pi¢u 8. Nguon tiét kiém tir kinh phi khoan chi hanh chinh dwgc phén bd, sau
khi trir nhirng khoan chi phi chung (tinh dén cuoi nim) so tién con lai dwgc chi nhw
sau:

- Twong duong  50-60% danh dé bd sung thu nhap tién luong hang thang.

- Twong duong 25-35% danh cho quy phuc lgi.

- Tuong duong 3- 5% danh cho qiiy khen thudng.

Pi¢u 9: Chi phan phoi thu nhép ting thém

1.Phan phéi thu nhap dua trén danh gia phan loai CBCC cubi nam duoc Vin phong
HDND va UBND phuong thong bao bang van ban hang qui va ca nam.

2. Dé dong vién nhitng nguoi tich cuc trong cong tac dem lai hiéu qua va ning cao
chat lugng cong viéc, danh gia dong gop cua tung ca nhan cudi nam thong qua hdi nghi
can bd cong chirc dé binh chon cac mirc d6 hoan thanh nhiém vu trong nim ciia CBCC
theo 4 mirc Xuat sac, Tot, Kha, Trung binh. Banh gia CBCC dugc thuc hién danh gia theo
quy, dua trén két qua danh gia CBCC quy phuong thure phan phoi dua vao hé s6 thanh tich
hoan thanh cong viéc duoc giao theo quy tién hanh tam tng tang thu nhap cho CBCC nhu
sau:



10

a) Loai A : Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, c6 y kién dé xuat 1anh dao giai quyét cong viéc
chuyén mon ctia bo phan minh phu trach.

- Guong mau chap hanh chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat ciia Nha nudc,
ndi qui co quan, di bdo viéc, vé bao cong.

- Chép hanh ky luat sy phan cong diéu dong cta lanh dao.

- Bam bao 21 ngay cong tr¢ 1én/thang.

- Khong vi pham ndi qui, qui ché co quan

- Khong vi pham hanh chinh theo Nghi Dinh 168 cua Chinh Phu
b) Loai B: Hoan thanh tbt nhiém vu

- Hoan thanh nhiém vu duoc giao

- Guong mau chap hanh chu truéng, chinh sach cua Bang va phap luat cia Nha nudc,
ndi qui co quan, di bdo viéc, vé bao cong.

- Chéap hanh sy phan cong cua lanh dao.

- Khong dam bao 21 ngay cong tr¢d 1€n/thang nhung phai c6 1y do chinh ddng va dugc
su dong y cua lanh dao.

- Khong vi pham ndi qui, qui ché co quan

- Vi pham hanh chinh 1 1an theo Nghi Dinh 168/ND-CP ngay 26/12/2024 ctia Chinh
Phu

c¢) Loai C: Hoan thanh nhi¢m vu

- Cong vi¢c giao khong hoan thanh, hodc hoan thanh nhung con han ché vé chat
luong va hi€u qua cong viéc.

- Bi quan ching nhan déan va can bd c6 y kién phan anh vé thai do va thuc hién cong
viéc.

- Ngay cong dudi 20 ngay/thang hoic di tré, vé sém 5 lan/thang nhung khong c6 1y
do chinh dang.

- Vi pham qui ché co quan vé thyc hién chong lang phi, thuc hanh tiét kiém, thuc
hanh chdng ling phi.
- Vi pham nhing diéu dang vién khong dugc lam, bi kiém diém trudc toan thé can

bo co quan.

- Vi pham hanh chinh 2 1an tr¢ 1én theo Nghi Dinh 168/ND-CP ngay 26/12/2024 ciia
Chinh Phu

d) Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu ( ¢6 hinh thirc ky luat )

- Cong vi¢e giao khong hoan thanh, hodc hoan thanh nhung con han ché vé chat
lugng va hi€u qua cong viéc.
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- Bi quin ching nhan dan va can bd c6 y kién phan anh vé thai do va thuc hién cong
viéc.
- Ngay cong duéi 20 ngay/thang hoic di tré, vé sém 5 lan/thang nhung khéng c6 1y
do chinh dang.

- Vi pham qui ché co quan vé thue hién chéng lang phi, thuc hanh tiét kiém, thuc
hanh chdng lang phi.

- Vi pham nhiing di€u dang vién khong dugc lam, bi kiém diém trudce toan thé can
bo co quan.

- Vi pham hanh chinh 3 lan tro 1én theo Nghi dinh 168 cua Chinh Phu
* Nguyén Téc Phan Phoi

Hinh Thitc Loai H sb
Hoan thanh xuét sic nhiém vu A 1,2
Hoan thanh tot nhiém vu B 1
Hoan thanh nhiém vu C 0,8
Khoéng hoan thanh nhiém vu D 0,6

3. Tam ung thu nhap tang thém quy I, II, III

Tir quy I dén quy 11, do chua xéc dinh dugc tong kinh phi dé phan phéi thu nhap
tang thém ctia ndm nén hang quy co quan tam tng phén phoi thu nhap tang thém cho cong
chtrc trén co sd xép loai trong quy nhu sau:

Loai A: 6.000.000 dong;
Loai B: 5.000.000 dong;
Loai C: 4.000.000 dong;
Loai D: 3.000.000 dong.
Déi véi CBCchhuyén cong tac, nghi viée, vé huru dén tho diém nao thi tinh khodn
chi cho CBCC chuyén cong tac, nghi viéc, vé huu dén thoi diém do (khong dé dén cudi
nam) muc tang thu nhap dya vao tinh hinh thuc t& b phan ké toan tham muu cho 1dnh dao

mirc thap nhat 1.000.000 dong, mic cao nhat 1.500.000 dong/thang nhan véi s thang
CBCC da lam viéc tai co quan cua nam hi¢n tai .

Dén cudi nam xac dinh s6 tién tiét kiém duogc trong nam va dya trén bang danh gia
xép loai ca nam cua Vin phong HDND va UBND phuong (¢ van ban) dé tinh phan phdi
thu nhép tinh xong trir tién di tam tng tir qui 1 d&én qui 3 con lai nhan vao cudi nam.

4. Céch tinh phan phdi thu nhap ting thém trén co so xép loai hang quy vao cubi
ndm nhu sau:

a) Tipn : Tong kinh phi tiét kiém duoc dé chi thu nhap ting thém ctia nam;
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b) Hen: Tong hé sb phan phdi cua ting ca nhan trong ndm (tong hé sb cua 4 quy);
Hen = Hé 56 quy I + Hé s6 quy I + Hé sé quy III + Hé s6 quy IV
¢) Heq: Tong hé s cac ca nhan toan co quan trong nim:
Heq = Heni + Hen2 +...+ Henm
d) Ten: Thu nhép c4 nhan dugc phan phdi trong nam theo két qua xép loai hang quy
Ten = Tikpn/ Heqgx Hen

Cudi nam, trén co so xac dinh duge muc tiét kiém chi dé phan phdi thu nhap ting
thém va mirc chi ctia ting ngudi (qua hé sd) trir di phan da tam tng thu nhap tang thém
quy LILIII; tiép tuc tinh phan phéi thu nhéap tang thém quy IV theo quy dinh; phan con lai
tinh tdng thu nhap nam ( thong qua hé s6 binh quén 4 quy ).

5. Dbi twong dugce huong tién luong ting thém

- Can bd cong chirc trong bién ché va hop dong dai han cé thoi gian cong tac vé
don vi tir 1 nam tro 1én.

- Can bo cong chuc diéu chuyén tir co quan khac dén c6 thoi gian cong tac tir 3
thang tro 1én.( dugc danh gia quy,it nhat 1 quy)

4. Cac truong hop khong duge huong

- Can bo cong chitc 6m dau dai ngdy phai nghi cong tac ché do bao hiém xa hoi
theo quy dinh.

- Thoi gian nguoi lao dong nghi viéc khong 1y do, nghi khong luong, di hoc tur 3
thang trd lén.

- Can bd cong chuc dang trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir cadnh cdo tro 1én.
-Cén bg cong chtrc trong ndm khong dugc danh gia hang quy.

Piéu 10. Noi dung chi Quy phiic lgi

Sau khi chi cac hoat dong, nguén tiét kiém duoc wu tién 20-30% chi cu thé nhu sau:

1. Tham 6m dau: can bo cong chuc, can bd khong chuyén trach khi 6m dau duoc
co quan tham hoi va ho tro tién theo cac mic:

- Bi bénh hiém nghéo: 2.500.000 dong/1an/1 trudng hop/nam.
- Bi bénh thong thudng: 1.000.000 dong/lan/1 truong hop/nam.

- Vo (chdng), con cua can bd cong churc, can bd khong chuyén trach 6m dau duoc co
quan thdm hoi va ho trg tién theo muec:

+ Bi bénh hiém nghéo: 1.500.000 dong/lan/1 truong hgp/nam.
+ Bi bénh thong thudng: 700.000 déng/1an/1 trudng hop/nam.
2. Thiam viéng, phung diéu, cac ngay 18 trong nim:
_ - Canbg, cong chirc dd cong tac tai Van phong, sau khi nghi huu tir tran: 1.000.000d
va lang hoa khong qué 1.000.0004d.
’ - Tt than phu mau cua can bd cong chuec, cé}n bod khong chuyén trach (bé, me dé,
bo me vo hodc chong, con) tir tran: 1.000.000d va lang hoa khong qua 1.000.0004.
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+ Chi hd trg cho ban than can bo cong churc 1ap gia dinh: 4.000.000d/1an (chi ap
dung 13p gia dinh lan thir nhat).

+ Chi hd trg cho ban thdn can bd cong x4y nha méi (xdy lan tht nhét)
2.000.000d/1an.

+ HJ trg cho CBCC dang duong chirc qua doi: 4.000.000d6ng
+ Chi tham héi can bo céng chire khi sinh con: 1.000.000d/1 1an.

+ Chi hd trg cac ngay 18, tét cho can bo cong chire, can b khong chuyén trach, mirc
chi tir 500.000d - 2.000.000d/nguo1/dip 1€ (Tt Nguyén Pan; Tét Duong Lich; Ngay Quoc
té phu nit;Ngay Qudc té dé,n ong 19/ 11; Gi6 t,6 10/3; Lé 30/4-01/5; Lé Qudc khanh 02/9;
Ngay Giai phong thanh ph6 Da Nang 29/3, Tét Boan Ngo ).

3. Chi ho trg can b cong chirc, can bo khong chuyén trach: may trang phuc 02 bd
quan 4do/nam khong qua 3.000.000d/nguoi/ndm. Chi ho trg can bd cong chuc, can bod
khong chuyén trach kham stc khoe dinh ky khong qua 1.500.000d/ngudi/nam.

4. Chi ho trg can bo, cong chuc trong cac dip tham quan, hoc tap, khuyén hoc,
thuong cho con cong chire c6 thanh tich tot trong hoc tdp hang nam, murc chi theo phat
sinh thuc ‘gé do1 véi cé}p tiéu hoc : hoc sinh xuat sac 300.QOQ dong/ chéu,‘hoc sinh gioi:
200.000 dong/chau; giéi vo1 hoc sir}h THCS: hoc sinh xuat sac 500.000 d@ng/, chau, hoc
sinh gioi: 300.000 dong/chau va doi voi hoc sinh Trung hoc hoc sinh xuat sac 800.000
dong/ chau, hoc sinh gioi: 500.000 dong/chau .

5. th hd trg sinh nhat can bo cong chuc, can bo khong chuyén trach (b6 hoa, qua)
350.000 dong/nguoi.

6. Chi t0 chire ngdy Quéc té thiéu nhi hd trg 200.000 dong/chdu/nam (15 tudi tro
xudng).

N 7. Chi hd tro can bd cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach tét Trung thu
ho trg xuat qua 300.000 dong/ngudi/ndm

Piéu 12. Nji dung chi quy khen thuéng

Sau kl}i chi cac hoat dong, nguén tiét kiém duoc uu tién trich tir 3- 5% dé chi khen
thuong cu thé nhu sau:

7 -,Ng,uyén~téc xet thuong la binh xet cong khai, lya chon nhiing ca nhan that sy tiéu
biéu xuat sic moi bo phan, binh chon khong qué 30% tong s6 can bg, cong chirc,

sau do lanh dao, tap thé xem xét, bau chon.

-Miic chi tra khen thuong theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023

vé quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, Khen
thuong.

-Hinh thirc chi khen thudng; chuyén vao tai khoan cia timg ca nhan dugc khen
thuong.

- Sau khi théng nhat v6i Chii tich UBND phuong co quan duoc quyén trich va quyét
dinh muirc thudng dot xuat cho ca nhan hoac nhiém vu dot xuat do 1anh dao giao trong tirng
thoi diém va cong viéc cu the.
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) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Quy ché nay duogc thao luin gop ¥ trén nhoém diéu hanh cong tac cua Vin
Phong HDND va UBND phuong va thong nhat thong qua 100% vao ngay 03 thang 01
niam 2026 va duoc ap dung ké tir ngay 03 thang 01 nim 2026 dén hét ngay 31 thang 12
nam 2026.

Piéu 13. Trong qué trinh thyc hién, néu nhitng van dé phat sinh can phai stra doi,
bd sung cho phu hop, lanh dao Vin phong c6 trach nhiém xin ¥ kién cta lanh dao UBND
phuong va bao céo cong khai cho toan thé can bd, cong chirc co quan thao lusn hoic to
chtrc hop cong chirc bat thudng dé théng qua. Trudng hop can thiét, Thu trudng co quan
quyét dinh va thong bao cho can bd cong chirc co quan biét.

Piéu 14. Cac bd phén c6 trach nhiém tong hop tinh hinh thie hién va bao céo lanh
dao nhiing vudng mac phat sinh dé cé sy chi dao kip thoi va phit hop, theo ddi chidm cong
chung ¢ co quan. Pau nim va tung quy, ké toan 1ap du toan kinh phi trinh Chanh Vin
phong duy¢t va cén ctr vao do dé thuc hién. Moi phat sinh phai dugc bao cao trudc véi
lanh dao Van phong.

Piéu 15. Mdi bd phan c6 trach nhiém phén cong cho can b9, cong chuc tryc thude
mot cach cu thé hop 1y, ting cuong don dbc, kiém tra nhic nho tién do thuc hién nhiém
vu, quan 1y chit ché thoi gian, két qua lao dong, thuc hién viéc chdm cong lao dong, to
chtrc binh xét, danh gia, phan loai cong khai, dan chi va chinh x4c thanh tich dé thuc hién
phan phéi cong bang, khach quan, dan chu.

’ Piéu 16. Cong chirc phu trach linh vuc thi dua khen thudng theo di tinh hinh va
két qua thi dua, th%h x¢ét khen thuong; gidm sat viéc thuc hién ndi dung phan phoi

thu nhap va st dung. S S
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