UBND PHUONG HOA XUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 237 /QD-VP Hoa Xuan, ngay 13 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

ban hanh Quy ché Thyc hién déan chi
tai Van phong HDND va UBND phwong

CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND PHUONG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cwr Luat Thu’c hién dan chu ¢ co so ngay 10 thang 11 nam 2022; Ludt siia
doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Mat tran To quoc Viét Nam, Ludt Cong doan,
Ludt Thanh nién va Ludt Thuc hién dan chu ¢ co sé ngay 27 thang 6 nam 2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 ciia Chinh
phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thuee hién dan chii & co so;

Can cir Quyét dinh s6 23/0P-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Uy ban
nhan dan phuong Hoa Xuan vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co
cdu t6 chire ciia Vin phong HPND va UBND phuong;

Can cir Céng vin sé 925/UBND-PVHXH ngay 28/10/2025 ciia UBND
phuong Hoa Xudn vé viéc huong dan xdy dung Ban hanh Quy ché Thuc hién dan
chu co so o co quan, don Vi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Thuc hién dan chu tai
Vian phong HDND va UBND phuong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Can bo, cong chirc va nguoi lao dong lam viéc tai Van phong
HDND va UBND phudng cin ctr quyét dinh thi hanh./.

CHANH VAN

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Uy ban nhan dan phuong;

- Phong Van hoa - X& hoi phuong;
- Luu: VT, TH (Thinh).

Truwong Van Vy
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UBND PHUGNG HOA XUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Doc l1ap - Ty do - Hanh phtc

QUY CHE
Thuyc hién dan chi co sé tai Van phong HPND va UBND phwong
(Kém theo Quyét dinh 56237 /OP-VP ngay13 thang 11  ndam 2025
cua Van phong HPDND va UBND phuong Hoa Xuan)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh noi dung, cach thuc, trach nhiém trong thuc hién
dan chu tai Van phong HDND va UBND phuong Hoa Xuan.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bd, cong chirc va nguoi lao dong 1am
viéc tai Van phong HPND va UBND phuong (sau ddy viét tat 1a CBCCNLP).

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam quyén cua can bg, cong chirc, nguoi lao dong dugc biét, tham
giay kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu tai Van phong
HDND va UBND phuong.

2. Bao dam sy lanh dao cua Pang, quan 1y cia Nha nudc, vai tro nong cot
cua Mit tran T6 quoc Viét Nam va cac to chire chinh tri - xa héi trong thuc hién
dan chu ¢ co s6.

3. Thuc hién dan chu & co sé trong khudn khd Hién phap va phap luat; bao
dam trat tu, ky cuong, khéng can tré hoat dong binh thuong cia cic co quan, don
V1.

4. Bao vé loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cua t6 chirc, ca
nhan.

5. Bao dam cong khai, minh bach, tang cuong trach nhi¢m giai trinh trong
qua trinh thyuc hién dan chu ¢ co so.

6. Ton trong v kién dong gop ctia nhan dén, kip thoi giai quyét kién nghi,
phan &nh cua nhan dan.

Piéu 3. Quyén, nghia vu cia CBCCNLP trong thwe hién dan chi tai
Van phong HDND va UBND phuong

1. Quyén ctia cdng chuc trong thuc hién dan cha tai Van phong HDND va
UBND phuong

a) Pugc cong khai thong tin va yéu cau cung cp thong tin day du, chinh
xac, kip thoi theo quy dinh vé thuc hién dan chu & co so.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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b) Pé xuét sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh d6i voi cac noi
dung thyc hién dan chu tai Van phong HDND va UBND phuong theo quy dinh
ctia Quy ché nay va quy dinh khac ¢ lién quan cta phép luét.

C) Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t& cdo dbi voi cac
hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién dan chu & co s& theo quy dinh.

d) Pugc cong nhan, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phap
trong thuc hi¢n dan chu ¢ co s¢ theo quy dinh cta phép luat.

2. Nghia vu cua cong chirc trong thuc hién dan chu 6 co sé

a) Tham gia ¥ kién vé cac ndi dung duoc dua ra ldy y kién theo quy dinh
ctia Quy ché nay va quy dinh khac ¢ lién quan cta phép luét.

b) Chéap hanh quyét dinh ctia Chanh Vin phong HPND va UBND phuong.

¢) Kip thoi kién nghi, phan anh, t6 cao dén co quan c6 tham quyén khi phét
hién hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chi & co s6.

d) Tén trong va bao dam loi ich ciia Nha nude, quyén va loi ich hop phap
ctia to chirc, c4 nhan.

Pic¢u 4. Cac bién phap bio dam thuc hién dan chi tai Vin phong
HDND va UBND phudng

1. Bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu cho ngudi duoc
giao nhiém vu t6 chirc thyc hién phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co so.

2. Tang cudng cong tac thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat v& thuc hién dan chu ¢ co so; ndng cao nhan thirc cdng dong vé viéc bao dam
thuc hién dan chu ¢ co so.

3. Nang cao trach nhiém ctia Van phong HDND va UBND vé vai trd néu
guong cua ngudi dimg dau, can bd ldnh dao, quan 1y, dang vién, can bo, cong
chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, nguodi lao dong trong viéc thuc hién
dan chu va bao dam thuc hién dan chu ¢ co sé; léy muc do thuc hién dan chu &
co so 1am cin cir danh gia két qua thuc hién nhiém vu.

4. Kip thoi biéu duong, khen thuéng cac guong dién hinh, c6 nhiéu thanh
tich trong viéc phat huy va t6 chirc thuc hién tot dan chu ¢ co s&; phat hién va xur
ly nghiém cé nhan vi pham phap luat vé thyc hién dan chu ¢ co so.

5. Hd tro, khuyén khich img dung cdng nghé thdng tin, khoa hoc - k¥ thuat,
trang bi phuong tién ky thuat va bao dam cac dicu kién can thiet khac cho viéc to
chirc thyc hién dan chu & co s& phu hop vai tién trinh xay dung chinh quyén dién
tu, chinh quyén so, xa hoi so.

Piéu 5. C4c hanh vi bi nghiém cAm trong thwe hién dan chi

1. Gay kho khin, phién ha hodc can trd, de doa, tril dap cong chirc, ngudi
lao dong thuc hién dan chu ¢ co so.
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2. Bao che hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyet kién nghi, khiéu
nai, to cao; tiét 1 thong tin vé nguoi td cdo, ngudi cung cap thong tin vé hanh vi
vi pham c6 lién quan dén viéc thuc hién dan chu & co s6.

3. Loi dung viéc thyc hién dan chu ¢ co so dé thyc hién hanh vi xam pham
an ninh quéc gia, trat tur, an toan xa hoi, xam pham loi ich cua Nha nude, quyén,
loi ich hop phap cua t chirc, doanh nghiép, c4 nhan.

4. Loi dung viéc thyc hién dan chu & co so dé xuyén tac, vu khéng, gay
mau thuan, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gidi tinh, ton gido, dan toc,
gay thiét hai cho cé nhan, co quan, don vi, doanh nghiép.

5. Gia mao gidy to, glan lan hodc dung thtt doan khac dé 1am sai léch két
qua ban, quyét dinh, tham gia V¥ kién caa can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong.

6. Loi dung khdng gian mang, 191 dung viéc thuc hién dan chu tai co quan,
dé thong tin sai su that gdy hoang mang trong can b, cong chirc, ngudi lao dong
va nhan dan, gay thiét hai cho hoat dong kinh té - x4 hoi, gay kho khan cho hoat
dong clia co quan hodc nguoi thi hanh cong vy, xam pham quyén va loi ich hop
phap cua co quan, cd nhan khac.

Pi¢u 6. Xir ly vi pham phap luit vé thwe hién dan chi

1. T chtrc vi pham quy dinh ctia Quy ché nay, Luat thyc hién dan chi ¢ co
s0, quy dinh khac cua phap luat co lién quan dén thuc hién dan cha ¢ co sé thi tly
theo tinh chat, mtrc d0 vi pham ma bj xir phat vi pham hanh chinh; néu gay thiét
hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

2. Can b, cong chirc, ngudi lao dong vi pham quy dinh ctia Quy ché nay,
Luét thue hién dan cha & co sd, quy dinh khac ctia phap luat 6 lién quan dén thyc
hién dan chu & co s, XAm pham loi ich cua Nha nude, quyén va loi ich hop phap
ctia t6 chirc, ca nhan thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xir Iy ky luat
hodc bi truy cru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi thuong, bdi
hoan theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc xr phat vi pham hanh chinh, xt 1y ky luat ddi v6i cac hanh vi vi
pham phap luat vé thue hién dan cha & co sé thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong Il
NOQI DUNG THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG

CUA VAN PHONG HDPND VA UBND PHUONG
Piéu 7. Cong khai théng tin tai Vian phong HDND va UBND phuong
1. Nhitng ndi dung Chanh Vian phong phai cong khai

Trur céc thong tin thudc bi mat nha nudce, bi mat cong tac hoac thdng tin
chua dugc cong khai theo quy dinh ctia phap luat, Chanh Van phong thuc hién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Luat-Thuc-hien-dan-chu-o-co-so-nam-2022-546085.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Luat-Thuc-hien-dan-chu-o-co-so-nam-2022-546085.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Luat-Thuc-hien-dan-chu-o-co-so-nam-2022-546085.aspx
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cong khai dén toan thé cong chic Van phong HPND va UBND phuong cac noi
dung sau day:

a) Chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va
cac ché @, chinh sach c6 lién quan dén to chirc, hoat dong ctia Vin phong HDND
va UBND phuong va cia CBCCNLD.

b) Chuong trinh, ké hoach, két qua cong tac hang nam, quy, thang cta Vin
phong HDND va UBND phuong.

c) Du toan va quyét toan kinh phi hing nim cua Vin phong HDND va
UBND phudng; quan 1y, mua sam, stra chita tai san cong (néu c6). Két qua thyc
hién cac kién nghi cia Thanh tra cac cip, Kiém toan nha nudc (néu co);

d) Théng tin vé nhu ciu tuyén dung cong chirc c6 vi tri viée 1am tai Vin
phong HDND va UBND phuong (do UBND phuong quyét dinh ding ky chi tiéu),
thong tin vé quy hoach cac chirc danh 1anh dao ctia Vin phong HDND va UBND
d3 duoc cip tham quyén phé duyét; thong tin lién quan dén viéc dao tao, boi
dudng, viéc nang bac luong trudc thoi han, cac ché d0, chinh sach vé nang ngach
cong chuc, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac cong chuec, b6 nhiém nhan sy
lanh dao ctia Vin phong HDND va UBND sau khi dugc cap c6 tham quyén phé
duyét; viéc binh bau cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudéng ddi voi tap thé,
c4 nhan cong chirc tai Van phong HDND va UBND va mot s6 ndi dung lién quan
khéc.

e) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong
ndi by Van phong HDND va UBND; cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co
quan da duoc két luan (néu c6); ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi co nghia
vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat hang nam.

f) Quy ché 1am viéc ctia Van phong HDND va UBND, quy ché chi tiéu noi
bd, quy ché vé quan 1y, str dung tai san cong, cac ndi quy, quy ché lién quan khac;
quy tic Gng x@r ctia ngudi c6 chic vy, quyén han tai Van phong HDND va
UBND.

g) Két qua tiép thu ¥ kién cia CBCCNLD vé nhimg van dé thudc thim
quyén quyét dinh ctia Van phong HDND va UBND dua ra 14y y kién tap thé cong
chure.

h) Céc van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan 1y cap trén lién quan
dén hoat dong chung Vin phong HDND va UBND.

k) Mot s6 noi dung khac theo tinh hinh thuc té tai Vian phong HDND va
UBND do Chanh Vin phong quyét dinh.

2. Hinh thire céng khai
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a) Niém yét thong tin tai bang cong khai thong tin tai Van phong HDND va
UBND phuong;

b) Chuyén van ban trén Hé théng Quan Iy vin ban va Diéu hanh
(https://cqdt.danang.gov.vn) dén timg cong chic;

c) Thong béo tai Hoi nghi cong chirc cua Van phong HDND va UBND
hang nam; thong bao tai cadc cudce hop dinh ky ctia co quan.

d) Thong bao bang vin ban dén toan thé cong chirc; ngudi lao dong tai Vin
phong HDND va UBND phuong.

f) Mot s6 ndi dung it quan trong, Chanh Vian phong cé thé trao ddi, thong
bao dén nhém tap thé cong chirc Van phong HDND va UBND phuong qua mang
x3 hoi Zalo dé cong chirc kip thoi nam bat.

g) Céc hinh thtrc khac theo quy dinh cua phép luat va quy ché thuc hién
dan chu cua Van phong HDND va UBND phuong.

3. Thoi diém cong khai

Céac nd1 dung quy dinh tai khoan 1, biéu nay phai dugc cong khai cham
nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy Vin phong HDND va UBND phudng ban
hanh hodc nhan dugc vin ban cta co quan c6 tham quyén vé ndi dung can cong
khai, trir trrong hop phap luat co6 quy dinh khac.

4. Trach nhiém to chirc thyc hién viéc cong khai thong tin & Vian phong
HDND va UBND phuong

a) Chanh Vian phong co6 trach nhiém chuyén cac vin ban lién quan dén
thong tin can cong khai quy dinh tai khoan 1, Diéu nay dén toan thé cong chirc
Vin phong HDND va UBND phuodng trén Hé théng Quan 1y vin ban va Diéu
hanh (https://cqdt.danang.gov.vn) dén timg cong chic.

b) B6i véi cac ndi dung khong thé chuyén van ban trén Hé thong Quan 1y
van ban va Diéu hanh, Chanh Vin phong to chirc niém yét cac thong tin quy dinh
tai khoan 1, Piéu ndy tai Bang niém yét cong khai thong tin ctia Vin phong
HDND va UBND phudng trong thoi han it nhat 20 ngay ké tir ngdy niém yét.

¢) Cung véi viée thuc hién cong khai thong tin bang cac hinh thic quy dinh
tai diém a, diém b khoan nay, cin cir vao dic diém tinh hinh, tinh chat, noi
dung can cdng khai, Chanh Vin phong quyét dinh lya chon thém cac hinh thirc
cong khai khac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay phu hop véi diéu kién thuc té cua
Vin phong HPND va UBND dé cong chirc tiép can thong tin chinh xéc, day du,
kip thoi, thuan loi.

d) Truong hop thong tin trong thoi han cong khai ma chua dugc cong khai,
thong tin da hét thoi han cong khai hozc thong tin dang duoc cong khai nhung vi


https://cqdt.danang.gov.vn/
https://cqdt.danang.gov.vn/
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Iy do bat kha khang, cong chirc khong thé tiép can duoc thong tin thi cong chirc
c6 quyén dé nghi Chanh Vian phong coéng khai hodc cung cdp thong tin cho ban
than minh duoc biét. Chanh Vian phong c6 trach nhiém cung cip thong tin cho
nguoi dé nghi dugc cung cip thong tin. Hinh thirc cung cap thong tin c6 thé bang
cach giri vin ban hodc trao dbi truc tiép.

e) Truong hop phap luat cd quy dinh khéc vé hinh thie, cach thirc thuc hién
cong khai d6i véi ndi dung thong tin cu thé thi a4p dung theo quy dinh do.

Diéu 8. Nhirng viéc tip thé cong chirc ban va quyét dinh
1. Nhitng ndi dung tap thé cdng chirc ban va quyét dinh

a) Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & Van phong
HDND va UBND phuong.

b) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong goép cua cong chirc Van
phong HDND va UBND phuong ngoai cac khoan da duoc phap luat quy dinh
(néu co).

¢) Noi dung Nghi quyét Hoi nghi cdng chirc hang nim.

d) Cac cong viéc tu quan khac tai Van phong HDND va UBND khong tréi
v6i quy dinh ctia phap luat (néu co).

2. Hinh thirc cong chtic ban va quyét dinh

a) CBCCNLD tai Van phong HDND va UBND phudng ban va quyét dinh
cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Dicu 8 Quy che nay tai hoi nghi can b, cong
chtrc, nguoi lao dong trén co so dé xuat cua Chanh Van phong HDND va
UBND hodc khi ¢6 it nhat mot phan ba tong s6 can b, cong chuc, nguoi lao
dong cua Van phong HDND va UBND phuong cung dé nghi.

b) Trudong hop khong thé t6 chirc hdi nghi can bo, cong chic, ngudi lao
dong ciia Van phong HDND va UBND vi 1y do bat kha khang hozc hoi nghi da
duoc tridu tap dén 1an thir hai nhung van khéng c6 du s6 nguoi tham du quy dinh
tai Diéu 9 cua Quy ché nay thi ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh t6 chic
gui phiéu ldy y kién cua toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong Vin
phong HDND va UBND phuong.

Piéu 9. T6 chire Hoi nghi cdng chire, ngudi lao dong

1. Viéc t6 chirc Hoi nghi céng chirc cua Vin phong HDND va UBND
phuong dugc trién khai va hoan thanh trong quy I hang nam. Quy trinh, ndi dung,
thanh phﬁn, cach thue t6 chicc Hoi nghi dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 50,
51 Luat Thuc hién dan chu ¢ co s nam 2022.
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2. Trach nhiém trong viéc to chirc dé cong chirc, ngwoi lao dong ban,
quyét dinh va thuc hién quyét dinh ciia tip thé cong chirc Vin phong HPND
va UBND phuong

a) Chanh Van phong c¢6 trach nhiém xay dung ké hoach t6 chuc hoi nghi
can b, cong churc, nguoi lao dong hodc t6 chirc giri phiéu iy ¥ kién dé cong
chire, ngudi lao dong ban, quyét dinh cac nodi dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8
Quy ché nay.

b) Chanh Vin phong phd bién, huéng dan, don déc viéc thuc hién nghi
quyét cta hoi nghi can b, céng chuc, ngudi lao dong, quy ché thuc hién dan chu
cua Van phong HDND va UBND va c4c ndi dung khac da dugc cén bg, cong
chuc, nguoi lao dong théng nhat, quyét dinh; ctir du mbi dé phéi hop, theo doi,
dé xuét xr 1y kip thoi nhitng phét sinh trong qué trinh t6 chirc thuc hién.

¢) Pinh ky 06 thang mot 1an, Chanh Vian phong to chirc kiém tra, danh gia
két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi can bo, cong chiic, ngudi lao dong; thong
bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé can bg, cong chirc, nguoi lao dong
trong co quan, don vi.

d) DBang vién, can by, cong chirc, ngudi lao dong trong Van phong HDND
va UBND c6 trach nhiém tich cuc, guong miu tham gia ban va quyét dinh cac
ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Piéu 8 Quy ché nay va nghiém tac thyc hién cac
quyét dinh da dugc tap thé thong nhat; truong hop nhan thay quyét dinh cua tap
thé can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khdng bao dam trinh ty, tha tuc
hodc c6 ndi dung trai vdi quy dinh cta phap luat trai dao dirc xa hoi thi co quyén
kién nghi, phan anh dén lanh dao céap trén truc tiép ciia Van phong HDND va
UBND phuong hoic co quan khac c6 tham quyén.

Pi¢u 10. Nhirng ndi dung CBCCNLPD tham gia y Kién

1. Nhitng ndi dung coéng chirc tham gia ¥ kién trudc khi Chanh Vin phong
quyét dinh

a) Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc lién quan dén chire nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

b) Ké hoach cong tac hang nam.

¢) T6 chure phong trao thi dua hang nam.

d) B4o céo so két, tong két cong tac hang nam.

e) Cac bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chdng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng l13ng phi, chéng quan liéu,
phién ha, sach nhidu nhan dan.

f) Ké hoach do tao, boi dudng cong chirc.

g) Thuc hién ché d9, chinh sach khac lién quan dén quyén va loi ich cua
CBCCNLD.
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h) Du thao quy ché thuc hién dan chi.
k) Du thao quy ché chi tiéu noi bo.

i) Cac du thao ndi quy, quy ché va cac noi dung lién quan khac theo tinh
hinh thyc té phat sinh.

2. Hinh thirc cdng chtrc tham gia ¥ kién

Can ct dic diém, tinh chit hoat dong va nodi dung tham gia y kién,
CBCCNLDP c6 thé tham gia ¥ kién thong qua mot hodc mot sb hinh thirc sau day:

a) Tham gia y kién truc tiép voi Chanh Vian phong;

b) Thong qua hoi nghi CBCCNLD va céac cudc hop cua Van phong HDND
va UBND phuong;

c) Thé hién Y kién qua phiéu lay y kién hodc gop Y truc tiép vao du thao
van ban do Chanh Van phong guri;

d) Cac hinh thirc khac khong trai véi quy dinh cua phap luat va dugc quy
dinh trong quy ché thyc hién dan chu ctia co quan, don vi.

3. Trach nhiém trong viéc t6 chic dé cong chirc, ngudi lao dong tham gia y
kién

a) Chanh Vian phong ban hanh Ké hoach trién khai 1ay y kién cong chiic,
nguoi lao dong vé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, trong d6 xac dinh
rd noi dung lay y kién, hinh thirc 1y V¥ kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach
nhiém t6 chtrc thuc hién; chi dao viéc tiép nhan, téng hop ¥ kién, thong tin phan
hoi cta cong chirc, nghién ctru, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia va thuc hién
viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén toan thé cong chuc.

b) Bang vién, CBCCNLD trong Van phong HDND va UBND c6 trach
nhiém tich cuc, guong mau dong gop, tham gia ¥ kién 1am co sé cho Chanh Vin
phong quyét dinh; theo ddi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y
kién ddi véi cac ndi dung dd duoc dua ra lay y kién cong chic va qué trinh to
chtrc thue hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Lanh dao, cong chirc dugce giao chu tri soan thao dy thao van ban phai chiu
trach nhiém chinh vé ndi dung co ban ciia vian ban, khong loi dung viéc lay y kién
ctia tip thé CBCCNLPD dé dun day, né tranh trach nhiém.

CBCCNLD khi nhin dugc van ban hoic ¥ kién dé nghi tham gia ¥ kién cac
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy ¢ trach nhiém tham gia y kién dtng
thoi han trién khai ctia Chanh Vin phong . Sau thoi han trén néu khong c6 v kién
xem nhu théng nhat véi du thao vin ban.

Piéu 11. Noi dung CBCCNLDP kiém tra, giam sat
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1. Noi dung cong chire kiém tra, giam sat

a) CBCCNLD kiém tra viéc tl}uc hién cac ndi dung ma tap thé cén‘b(j, cong
chirc, nguoi lao dong da ban va quyet dinh theo quy dinh tai khoan 1, Bicu 5, Quy
ché nay.

b) CBCCNLD giam sat viéc to chire thuc hién dan chu ¢ co s¢ va viée thuc
hién chinh sach, phap luat ctia Chanh Van phong , tap thé Ban Chanh Vian phong ;
hanh vi hanh chinh cua cong chirc Van phong HDND va UBND phuong.

2. Hinh thirc can bo, cdng chuc, ngudi lao dong kiém tra, giam sat

a) CBCCNLDP tryc tiép thyc hién viéc kiém tra, giam sét théng qua:

- Hoat dong cOng tac, sinh hoat cua lanh dao, cdng chirc;

- Quan sét, tim hiéu, giao tiép véi lanh dao, cong chic;

- Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao cdo cua Van
phong HDND va UBND hodc nguoi duge giao quan ly, thuc hién cac ndi dung
cong chirc Van phong HDND va UBND da ban va quyét dinh;

- Tham du hoi nghi CBCCNLD hang nam, cac cudc hop giao ban hoac truc
tiép do1 thoai vo1 Chanh Van phong don vi theo quy dinh.

b) CBCCNLD thuyc hién viéc kiém tra, giam sat thdng qua hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dan.

3. X1 Iy két qua kiém tra, giam sat cia CBCCNLD

a) Thong qua viée kiém tra, giam sat truc tiép, cong chirc tham gia nhan
xét, gop ¥ kién vé pham chat chinh tri, dao dirc, ning luc, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, két qua thuc hién them vu cya Chéanh Van phong, Ban Chanh Van
phong , cac cong chirc khac nham gop phan xay dung ndi1 b co quan trong sach,
virng manh hodc trong cac ky nhén xét, danh gia cong chirc phuc vu cong tac
danh gia, x€p loai chat lugng hang nam, cong tdc quy hoach, b6 nhi¢m v.v.v

_ b) Khi phat hién hanh vi, ndi dung co6 dau hiéu vi pham, cong chirc co
quyén khicu nai, to cao theo quy dinh cua phap luat hodc kién nghi, phan anh dén
Chénh Van phong , hodc phan anh, d€ nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thyc
hién ki€m tra, giam sat theo chirc nang, nhi¢m vu.

¢) Ban Thanh tra nhan dan cua Van phong HDND va UBND phuong thay
mat cong chirc thuc hién ki€ém tra, giam sat theo quy dinh cua Phap luat.

4. Trach nhiém trong viéc bao dam dé CBCCNLD thuyc hién kiém tra, giam
sat

a) Chanh Van phong c0 trach nhiém

- Tao diéu kién va bao dam dé cong chuc, Ban Thanh tra nhan dan ¢ Van
phong HDND va UBND thyc hi¢n nhi¢m vy ki€ém tra, giam sat theo quy dinh cua
phap luat;
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- Xir 1y ngudi ¢6 hanh vi can trg cong chirc thuc hién quyén kiém tra, giam
sat hodc nguoi c¢o6 hanh vi tra thu, tru dap nguoi khiu nai, to cdo, kién nghi, phan
anh theo quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién cac bién phap phong ngura, ngan chén hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chtrc c6 thim quyén xt Iy céng chic 6
hanh vi tham nhiing, ti€u cuc;

b) Cong chtc chiu trach nhiém vé ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh ctia minh; chi dong, tich cuc phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan dan va
cd nhan c6 trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat ddi véi cac noi
dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Piéu 12. Ban Thanh tra Nhan dan

a) Ban Thanh tra nhan dan & co quan do hdi nghi can b9, cong chirc, vién
chtic, nguoi lao dong bau gom tir 03 dén 09 thanh vién. Trudng hop co quan co
tinh chét dic thu hodc hoat dong phan tan thi hoi nghi can b, cong chure, nguodi
lao dong cO thé quyét dinh sb lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan nhiéu hon
dé bao dam hoat dong c6 hiéu qua. Truong hop co quan, don vi co tir 07 can bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trd xudng hodc trong cac trudng hop dic
thu thi khong to chirc Ban Thanh tra nhan dan.

b) Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la nguoi dang cong tac trong co
quan, don vi, c6 pham chat dao duc tét, co uy tin trong Vin phong HDND va
UBND, ¢6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap
luat va tu nguyén tham gia Ban Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 1a ngu:0’1
dung dau, cap pho ctia nguoi dimg dau, ké toan trudng cua Vin phong HDND va
UBND phuong.

c) Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh
nhiém vu, khong con duogc tin nhi€ém hodc xin théi lam nhi€ém vu thi héi nghi can
bd, cong chirc, ngudi lao dong quyét dinh cho thdi 1dm nhiém vu va bau ngudi
khac thay thé.

d) Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan gdm Trudng ban, Phé Trudng ban va
cac Uy vién. Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan; Phé Trudng ban co6 trach nhi€ém giap Trudng ban thyc hién nhiém vu;
cac thanh vién khéc thyc hién nhiém vy theo sy phan cong ciia Trudng ban.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Ban Thanh tra nhan déan

a) Kiém tra viéc to chtrc thuc hién céac quyét dinh cua tap thé can bo, cong
chuc, nguoi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh séach, phép luat cua Nha nudc, viée thuc hién phap luat vé thyc hién dan chu
& co sé tai Van phong HDND va UBND.

b) Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 thim quyén xtr Iy theo quy dinh cua
phap luat khi phat hién co dau hiéu vi pham phap luat va gidm sat viéc thyc hi¢n
kién nghi do.
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¢) Yéu cau Chanh Vin phong cung cap thong tin, tai liéu co lién quan dé
phuc vu viéc x4ac minh, ki€ém tra, giam sat.

d) Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cia can bd, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong & Van phong HDND va UBND.

e) Kién nghi Chanh Van phong khic phuc han ché, thiéu sot duogc phat
hién qua viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang
ctia can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong; biéu duong nhitng don vi, ca
nhan co6 thanh tich. Truong hop phat hién ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat thi
kién nghi co quan, t6 chirc c6 thim quyén xem xét, xir 1y.

€) Tham du cac cudc hop cua Van phong HDND va UBND c6 ndi dung
lién quan dén vi¢c thyc hi¢n nhi€ém vu ki€m tra, giam sat cua Ban Thanh tra nhan
dan.

g) Ti€p nhan kién nghi, phan anh ctia can bg, cong chirc, nguoi lao dong co
lién quan dén pham vi ki€ém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

3. Hoat dong ctia Ban Thanh tra nhéan dan

a) Can ctr vao nghi quyét hoi nghi can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong cua co quan, don vi, Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh cong
tac theo ting quy, 06 thang, hang ndm va t6 chtrc thuc hién.

b) Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém bao cao v& hoat dong ctia minh
tai ho1 nghi can bd, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong cua co quan, don vi.

4. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan
& Van phong HDND va UBND phuong

a) Chanh Vian phong co trach nhiém sau day

- Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhimg chu truong, duong 16
ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc chii yéu lién quan dén t6 chic,
hoat dong cua co quan, don vi; bdo cao két qua cong tac hang nam va muc tiéu,
phuong hudéng cong tac nam tiép theo ctia co quan, don vi;

- Truc tiép ddi thoai, cung cdp thong tin hodc yéu cau co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu
cau cua Ban Thanh tra nhan dan;

- Xem xét, giai quyét, kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan dugc kién
nghi;

- Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cao, viéc thyc hién phéap luat vé thuc hi¢én dan chu & Van phong HDND va
UBND;

- XU Iy nguoi ¢6 hanh vi can trd hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi €0 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.
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b) Chinh phii quy dinh chi tiét to chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan
dan ¢ co quan, don vi tai Chuong IV Nghi dinh 59/2023/ND-CP ¢6 hiéu luc tir
ngay 15/08/2023.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Trach nhiém Chanh Vin phong

1. T6 chirc quén triét, trién khai kip thoi nhitng chi truong, dudng 16i, quan
diém cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude vé xay dung va thuc hién
dan chu dén cong chuc.

2. T6 chirc thyc hién nghiém quy dinh vé thyuc hién dan chi trong quan ly
va diéu hanh hoat dong ctia Van phong HDND va UBND theo quy dinh tai quy
ché nay va cac quy dinh khéac c6 lién quan cua phap luat.

3. Ban hanh, stra doi, diéu chinh cac ndi quy, quy ché lam viéc va cac quy
dinh khéc lién quan dam bao thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém.

4. Chii dong trién khai cac bién phap cai tién 18 16i 1am viéc, c6 bién phap
giam sat, nang cao dao dirc, van hoa cong vu cta cong chirc. Pay manh cai cach
hanh chinh nang cao hi€u qua hoat dong tai Van phong HDND va UBND.

5. Trién khai thyuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham
nhiing; Phdi hop véi cac co quan, t6 chitc c6 thim quyén trong viéc phat hién,
ngin chin va xir Iy cac hanh vi tham nhiing; dong thoi bao cao Uy ban nhan dan
phuong dé xem xét, chi dao xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

6. Xem xét, giai quyét hodc chi dao giai quyét kip thoi theo quy dinh cia
phap luat cac khiéu nai, t6 cao, kién nghi ciia cong chirc, ngudi lao dong va kién
nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan cia Vin phong HPND va UBND; dong thoi
béo cdo voi co quan c6 thim quyén nhiing van dé khong thudc tham quyén giai
quyét cia minh.

7. Kip thoi xtr Iy hanh vi can tro viéc thuc hién dan chu trong hoat dong co
quan va ngudi c6 hanh vi tra thu, tra ddp cong chirc khiéu nai, t6 céo, kién nghi
theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao trién khai thuc hién day du cac noi dung thuc hién dan chi co s
tai Van phong HDND va UBND theo trién khai, chi dao cua cép trén.

Piéu 14. Trach nhiém ciia cong chire Vin phong HPND va UBND

1. Tich cuc nghién ctru, nam bét cac quy dinh cua phép luat va ndi dung
quy dinh tai quy ché nay vé thuc hién dan chi & co s6.

2. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién
dan chu tai Van phong HDND va UBND.
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3. Thuc hién day du quyén, nghia vy CBCCNLD trong thuc hién dan chu
tai co quan, don vi theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

4. C6 trach nhiém cép nhat thong tin trén Hé théng Quéan Iy Vin ban va
Piéu hanh va Zalo Vin phong HDND va UBND dé kip thoi ndm bét. Thuc hanh
tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao
dtc cong vu, van hoa giao tiép, quy tic ung xir, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhitng viéc khong dugc lam theo quy dinh cia phap luét.

5. Chiu trach nhi¢m trudce phap luat, trudec Chanh Van phong vé viée thuc
hién nhi€ém vu ctia minh. Trong khi thi hanh nhiém vy, CBCCNLD trinh bay y
kién, dé xuét viéc giai quyét nhimg van dé thuéc pham vi trach nhiém cua minh
néu khac véi y kién cia nguoi phuy trach truc tiép thi duoc bao luu y kién nhung
phai chap hanh su chi dao cta cap trén.

6. Khong loi dung thuc hién dan chi co quan, don vi dé né trach, dun déy
trach nhi€m, vi pham nhiing viéc cong chuc, Pang vién khong dugc lam.

Pi¢u 15. Khen thuéng, ky luat
1. CBCCNLD thuc hién tét quy ché dan chi theo quy dinh tai Quy ché nay

va cac quy dinh khac c6 lién quan dugc xem xét tuyén duong, khen thuong theo
quy dinh cua Van phong HDND va UBND.

2. CBCCNLD vi pham cac quy dinh vé thuc hién dan chi & co sd, c6 hanh
vi loi dung thuc hién dan chu & co s¢ dé khiéu nai, t6 cao khong ding quy dinh,
gay mat doan két ndi bo, né tranh, dun déy trach nhiém bi xem xét xur 1y hoac dé
nghi co quan ¢6 thim quyén xt 1y ky luat theo quy dinh./.



