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PHUONG HOA XUAN Doc Lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 549/HD-UBND Hoa Xuan, ngay 16 thang 9 ndam 2025
HUONG DAN

V& viéc to chirc hdi nghi vién chirc, ngudi lao ddng nim hoc 2025-2026

Céan ca Luét Thyc hién dén chu co s& s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11
nam 2022 cua Qudc Hoi;

Can ct Nghi dinh s 59/2023/NB-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thyc hién dan chu & co so;
Luat Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Mat tran T6 quéc Viét Nam, Luat
Cong doan, Luat Thanh ni€n va Luat thuc hién dan chu ¢ co s ngay 27 thang 6
nam 2025;

Uy ban nhan dan phuong Hoa Xuan huéng dan mot sév ndi dung to chirc
Ho1 nghi vién chire, nguoi lao dong nam hoc 2025-2026, cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC TO CHUC

1. Tat ca cac co quan, don vi déu phai to chirc Hoi nghi vién chirc va
Nguoi lao dong (sau day goi tit 1a Hoi nghi VC-NLD) hang nim dé vién chuc
va ngudi lao dong truc tiép tham gia dong gop ¥ kién vé quan 1y va xay dung co
quan, don vi trong sach, viing manh.

2. Ho1 nghi dugc td chuce dan chu, thiét thue, bao dam cac nodi dung quy
dinh tai Piéu 51, Luat Thuc hién dan chil ¢ co sé va Luét Stra d6i, bd sung mot
sb diéu cua Luat Mat tran T qué)c Viét Nam, Luat Cong doan, Luat Thanh nién
va Luat thuc hién dan chu ¢ co sé ngay 27 thang 6 nam 2025.

3. Hoi nghi dugc to chire hop 1¢ khi ¢6 it nhat 2/3 tong s6 VC-NLD ciia
co quan, don vi hodc it nhat 2/3 téng s6 dai biéu dugce triu tdp c6 mat du hoi
nghi. Nghi quyét, quyét dinh ctia hoi nghi duge thong qua khi co trén 50% so
nguoi dy hoi nghi tdn thanh va ndi1 dung khong trai véi quy dinh cua phap luat,
phu hop véi dao dire xa hoi.

I1. HINH THUC TO CHUC

- Hoi nghi thuong ky: T6 chtrc mdi nim mot 1an va hoan thanh trude ngay
31/10/2025. Tén goi: Hyi nghi vién chirc, ngwoi lao dong nam hoc 2025-2026.

- Ho1 nghi bat thubng: T chirc khi ¢6 1/3 VC—NLD cua co quan, don vi
yéu cau hoac ngudi ding dau co quan, don vi thay can thiét.

- Truong hop khong thé to chirc hoi nghj vién chirc, nguoi lao dong vi Iy
do bat kha khang hodac hoi nghi da duoc triéu tap dén lan thir hai nhung van
khong c6 du s6 nguoi tham du quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 51 cua Luét
Thyc hién dan chu ¢ co sé thi nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh t6



2

chtrc gui phiéu lay y kién cua toan thé vién churc, nguoi lao dong trong co quan,
don vi.

I1l. THANH PHAN THAM DU
- Co quan don vi ¢6 tong s6 100 VC-NLD trd xudng: Hoi nghi toan thé.

- Co quan, don vi ¢c6 téng sb trén 100 VC-NLD: Co quan, don vi quyét
dinh t}}énh phan tham du héi nghi 1a toan thé hodc dai bi€u sao cho phu hop véi
dac diém tinh hinh cua co quan, don vi.

IV. CHUAN BI TO CHUC HQI NGHI
1. Hop tru1 bi va to chirc 1ay ¥ kién can bd chii chdt

- Hiéu trudng triéu tap hop tri bi va to chirc lay y kién can bd chii chét dé
théng nhét cha truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung héi nghi, du kién
thoi gian t6 chuc hoi nghi (du kién s6 luong dai biéu triéu tap va phan b6 cho
tung tf) bao dam co ciu, thanh phan cong bang, hop 1i néu 1a hoi nghi triéu tap
dai biu).

-‘The‘ll:lh phén du hop la dai di‘én cua cép ,tc;) chtrc ho1 nghi g@)m: Nguoi
dung dau, cap pho cua nguoi ding dau, bi thu cap uy, bi thu Doan Thanh nién
Cong san HO6 Chi Minh (né€u c0), trrdng ban thanh tra nhan dan.

- Hiéu truong chuin bi cac vin ban, bao cao sau:

+ B0 c4o kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang,
chinh sach, phéap luat cia Nha nudc c6 lién quan dén chirc nang, nhi¢ém vu cua
co quan, don vi; B&o cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi vién
chtrc, nguodi lao dong trudec dé va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co
quan, don vi;

+ Bé40o cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi ding
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam,;

+ Béo céo tong két phong trao thi dua; xét khen thudng va ban, théng nhat
xay dung ké hoach ndi dung thi dua ndm ti€p theo; ndi dung giao udce thi dua.

- Ban Thanh tra nhan dan chuén bi:

+ B&0 cao hoat dong cua ban thanh tra nhan dan va chuong trinh cong tac,
hoat dong cuia thanh tra nhan dan nam ti€p theo;

+ Dy kién nhan sy bau hodc bau bo sung thanh vién ban thanh tra nhan
dan theo quy dinh cua phap luat (néu co).

- Ngoai cac van ban, bao cao néu trén, nguoi ding dau co quan, don vi
chuan bi cac ni dung can cong khai theo quy dinh tai Bi€u 46, Myc 1, Chuong
[T ctia Luat Thyc hién dan chu co s&; Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT.

- Céc no6i dung dé VC-NLD thao luan va quyét dinh tai hoi nghi theo quy
dinh tai Diéu 49, Muyc 2, Chuong III cta Luat Thuc hién dan cha co s va cac
ndi dung VC-NLD tham gia y kién trudc khi nguoi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh tai Diéu 53, Muc 3, Chuong III cua Luat Thyc hi¢n dan chu co so.



- Nguoi dimg dau co quan, don vi tong hop, tiép thu ¥ kién va hoan chinh
du thdo cac van ban, bdo cao dé lay y kién tai hoi nghi cua cac t6; quyét dinh
tri¢u tap hoi nghi.

2. Tién hanh hdi nghi tai t6 chuyén mon

T6 truong t6 chuyén mon chu tri to chic hoi nghi tai t6 dé thao luan, cho
v kién do6i voi du thdo cac van ban dugc guri xin y kién; binh xét khen thudng;
kién nghi, dé xuat, bau dai biéu du hoi nghi ctia co quan, don vi (n€u co).

3. Hoan chinh hd so

Thu trudng don vi cin cir két qua 14y ¥ kién hoi nghi tai cac t6 dé tong
hop, hoan chinh céc van ban, bao cdo dua ra hdi nghi cia co quan, don vi.

V. CHUONG TRINH, NOI DUNG HOQI NGHI

1. Chwong trinh

a) Chao co (hat Qudc ca);

b) Tuyén bd 1i do, gidi thiéu dai biéu, bao céo sd lwong du hdi nghi; thong
qua chuong trinh hd1 nghi;

¢) Gidi thiéu va moi doan chu tich 1én diéu hanh hoi nghi;

d) Poan Chu tich ctr thu ky hoi nghi va phan cong nhiém vu.

2. Trinh ty to chirc hdi nghi

a) Hiéu trudng trinh bay cac bao cao sau:

+ B&o cao kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua
co quan, don vi; B&o cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi vién
chtrc, ngudi lao dong trudc dé va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co
quan, don vi;

+ B0 cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi ding
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam.

b) Vién chirc, ngudi lao dong tham dy hoi nghi thao luan, tham gia y kién,
dé xuét, kién nghi (néu co);

¢) Poan Chu tich tiép thu, giai dap thic mic, kién nghi cua vién chir,
nguoi lao dong d6i voi cac noi dung thudce thAm quyén, ban cac bién phap cai
tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi song cua vién chuc, nguoi lao dong trong
co quan, don vi, cac bién phap thuc hién ké hoach cong tac nim tiép theo ctia co
quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan dan trinh bay: Bao cao hoat dong cta ban thanh tra
nhan dan va chuong trinh cong tac, hoat dong cua thanh tra nhan dan nam tiép
theo; Du kién nhén sy bau hodc bau bo sung thanh vién ban thanh tra nhan dan
theo quy dinh cua phap luat (néu co).



d) Hoi nghi quyé:[ dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 49 cta Lut Thuc
hién dan chu ¢ co s (n€u cd); cu thé nhu:

- Bau, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ¢ co quan, don vi.

- Viéc thu, chi, quan 1y, str dung cac khoan dong gop cia vién chirc, nguoi
lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phép luat quy dinh.

- Noi dung nghi quyét hoi nghi vién chie, nguoi lao dong.

- Céc cong viéc tu quan khac trong ndi bd co quan, don vi khong trai voi
quy dinh cua phap luat, phu hop vé1 dao duc xa hoi.

e) T churc khen thudng cé nhan, tap thé cua co quan, don vi c¢6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

g) Ky két giao udc thi dua giita nguoi dung dau co quan, don vi véi t6
chtrc doan thé (n€u co);

h) Thong qua nghi quyét hoi nghi.
VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€u truong cac truong mam non, ti€u hoc, trung hoc co s¢ cd trach
nhiém trong viéc to6 chirc d€ vién chuc, nguoi lao dong ban, quyét dinh va thuc
hién quyét dinh cua tap thé vién chuc, nguot lao dong.

a) Hiéu trudng co trach nhiém xay dung ké hoach té chtrc hoi nghi vién
chtrc, nguoi lao dong hodc t chirc giri phiéu ¥ kién dé vién chuc, nguoi lao
dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 49 cta Luat Thuc hién dan
chu 6 co so.

b) Hiéu truéng phd bién, huéng dan, dén dbc viée thuc hién nghi quyét
cua hoéi nghi vién chire, nguoi lao dong, quy ché thuc hién dan chu cua co quan,
don vi va cac ndi dung khac da duoc vién chuc, nguodi lao dong théng nhat,
quyét dinh; cir ddu moi dé phdi hop, theo ddi, dé xuat xur 1y kip thoi nhitng phat
sinh trong qua trinh to chirc thuc hién.

c) Pang vién, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, don vi co trach
nhiém tich cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh
tai Diéu 49 cua Luat Thuc hién dan cha & co s& va nghi€ém tic thuc hién céac
quyét dinh di duoc tap thé théng nhat; trudng hop nhan thiy quyét dinh cua tap
thé vién chuc, nguoi lao dong khong bao dam trinh tu, thi tuc hodc c6 ndi dung
trai voi quy dinh cua phap luat, trai dao dirc xa hoi thi co quyén kién nghi, phan
anh dén lanh dao cap trén truc tiép clia co quan, don vi hodc co quan khac co
tham quyén.

2‘. Sau hoi nghi, cac don vi bdo céo két qua hoi nghi vién chirc, ngudi lao
dong vé UBND phuong thong qua Phong Van héa - Xa hoi truwéc ngay 15
thang 11 nam 2025.

Luu y: Cac truong phai bao cao bang vin ban vé thoi gian, chuong trinh
Hoi nghi vién chirc giri vé Phong Van hoa - Xa hoi phuong trude khi tien hanh



Hoi nghi it nhat 07 ngay lam viée &€ UBND phuong sap xép, 1én lich lanh dao
dia phuong vé tham du H6i nghi.

Trén day 13 noi dung huéng dan Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong nim
hoc 2025-2026 ctia Uy ban nhan dan phuong Hoa Xuén, dé nghi cac co quan,
don vi trién khai thyc hién./ —
Noi nhin:

- Thudng truc Dang uy UBND phudng;

- Chu tich va PCT UBND phuong;

- Truong MN, TH, THCS trén dia ban phuong;
- Luu: VT, PVHXH.

Lé Cong Dong
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